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IC MONTECCHIO M. 2 ALTE CECCATO

VIA ARCHIMEDE 38 - MONTECCHIO MAGGIORE (VI) 36075 - 0444696433

viic877004@istruzione.it; viic877004@pec.istruzione.it

Prot. e data informaƟci
CUP F24D26000340007

OggeƩo:  LETTERA DI INCARICO nell’ambito del  ProgeƩo PN/FSE + / FESR “  ESO4.6.A1.B-FSEPNVE-2026-  
302” – Titolo TUTTI IN CLASSE 2.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

PREMESSO CHE come chiarito nell’avviso di selezione, l’IsƟtuto necessita di acquisire un supporto
qualificato in ordine alle aƫvità di “TUTOR” (a seguire, anche l’«Incarico») per il
ProgeƩo  PN/FSE  +  /  FESR  “ESO4.6.A1.B-FSEPNVE-2026-302”  –  Titolo  TUTTI  IN
CLASSE 2;

VISTI gli  esiƟ definiƟvi  della  procedura seleƫva che ha individuato personale  docente
interno dell’IsƟtuto che si è reso disponibile e che sono risultaƟ in possesso delle
competenze necessarie richieste per le aƫvità oggeƩo dell’incarico;

ACCERTATO CHE non sussistono moƟvi  di  incompaƟbilità  al  conferimento dell’incarico  in  capo  al
soggeƩo Incaricato derivanƟ da rapporƟ di coniugio,  parentele o affinità entro il
secondo grado con lo stesso, né altre situazioni,  anche potenziali,  di  confliƩo di
interessi;

Tanto premesso, con il presente aƩo (a seguire, anche «LeƩera di Incarico» o «LeƩera»), l’IsƟtuto, come in
epigrafe  rappresentato,  conferisce  a  BRUNO  EMANUELA,  docente  interno,  l’incarico  di  TUTOR,
relaƟvamente ai moduli  164089 – Lingua straniera per gli allievi di scuola secondaria di primo grado –
LeƩorato di lingua spagnola 1 e  164097 – Lingua straniera per gli allievi di scuola secondaria di primo
grado – LeƩorato di lingua spagnola 2,  per  30 ore a modulo,  in totale 60 ore,  nell’ambito del progeƩo
Titolo TUTTI IN CLASSE 2, con codice CUP F24D26000340007, secondo le modalità di seguito elencate.

1. L’Incarico prevede l’espletamento di tuƩe le aƫvità affidate al ruolo di TUTOR nell’ambito del ProgeƩo
PN/FSE + / FESR “ESO4.6.A1.B-FSEPNVE-2026-302” – Titolo  TUTTI IN CLASSE 2 che, come indicato nel
bando di selezione, consiste nei seguenƟ compiƟ:

• Predisporre,  in  collaborazione  con  l’esperto,  una  programmazione  deƩagliata  dei  contenuƟ
dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenƟ a segmenƟ disciplinari e
competenze da acquisire.

• Avere cura che nel registro didaƫco e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei
partecipanƟ,  l’orario  di  inizio  e  fine  lezione,  accertare  l’avvenuta  compilazione  della  scheda
allievo, la stesura e la firma del paƩo formaƟvo. 

• Monitorare la presenza degli alunni, contaƩando gli stessi in caso di assenza ingiusƟficata.
• Interfacciarsi  con gli  esperƟ che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza,

accertando che l’intervento venga effeƩuato.
• Mantenere  il  contaƩo con i  Consigli  di  Classe  di  appartenenza  dei  corsisƟ  per  monitorare  la

ricaduta dell’intervento sul curricolare. 

V
IIC

87
70

04
 -

 A
E

40
A

4F
 -

 R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LL
O

 -
 0

00
77

65
 -

 1
4/

09
/2

02
6 

- 
V

II.
6 

- 
U

Firmato digitalmente da FRANCESCA D'ANTUONO



2

• Inserisce tuƫ i daƟ e le informazioni relaƟve al modulo sulla piaƩaforma gesƟonale.
• Caricare a sistema i daƟ anagrafici e tuƩa la documentazione richiesta.
• Provvedere alla stesura di una deƩagliata relazione finale 
• Ogni  altra  aƫvità  di  competenza,  richiesta  dalla  realizzazione del  percorso  formaƟvo  e  dalla

piaƩaforma gesƟonale;

2. Le aƫvità sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni streƩamente connesse ed essenziali
per  la  realizzazione  del  progeƩo  ed  espletate  in  maniera  specifica  per  assicurare  le  condizioni  di
realizzazione del progeƩo indicato in premessa.

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempesƟvità e mediante la necessaria
diligenza professionale, nonché nel rispeƩo delle norme di legge.

4. L’incaricato si impegna a svolgere le aƫvità di cui all’arƟcolo 1 al di fuori dell’orario di servizio, secondo
quanto previsto dalle Istruzioni OperaƟve.

5. L’incaricato si impegna ad aƩenersi agli obblighi di condoƩa previsƟ dal Codice di Comportamento dei
dipendenƟ pubblici di cui al DPR 16 aprile 2013, n. 62.

6. La durata dell’incarico decorre dalla data odierna e fino al 31/08/2027.

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico
originario  è  consenƟto,  in  via  eccezionale,  al  solo  fine  di  completare  il  progeƩo e  per  ritardi  non
imputabili  al  prestatore,  ferma  restando  la  misura  del  compenso  paƩuito  in  sede  di  affidamento
dell’Incarico,  nonché  il  rispeƩo delle  tempisƟche previste  per  la  realizzazione  degli  intervenƟ  dalla
normaƟva nazionale e comunitaria di riferimento.

8. Per l’Incarico conferito è paƩuito un corrispeƫvo lordo pari ad € 30,00 (Euro trenta/00), importo inteso
lordo stato, rapportato alle  ore effeƫvamente prestate, e fino ad un massimo di 30 ore per modulo,
come risultanƟ dal Ɵmesheet che l’Incaricato dovrà compilare.

9. Il corrispeƫvo di cui al presente arƟcolo sarà corrisposto dall’IsƟtuto, previo svolgimento delle aƫvità
previste  e  presentazione  del  relaƟvo  Ɵmesheet sulle  giornate/ore  effeƫvamente  svolte  e
compaƟbilmente con l’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR del Ministero
dell’istruzione e del merito.

Si allegano alla presente leƩera di incarico:

i. Domanda di partecipazione alla selezione;

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato;

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompaƟbilità e di confliƩo di interessi;

luogo e data: si veda segnatura   

F.to Digitalmente da

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO

    D'ANTUONO FRANCESCA

L’INCARICATO

per acceƩazione

___________________________________
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