
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Corso Addetto Amministrativo Segretariale 
Centro Studi Euro Mediterraneo [ 06/04/2023 – 12/08/2024 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

Certificazione EIPASS 7 moduli standard 
Certipass [ 22/04/2024 ] 

Seminario online: affrontare i comportamenti problematici nella disabilità 
IGEACPS SRL [ 23/11/2023 ] 

Corso Teorico Pratico: tecnico esperto in Comunicazione Aumentativa Alternativa 
Centro Studi e Ricerche Siapa [ 25/03/2023 – 26/03/2023 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

Corso Assistente all'Autonomia ed alla Comunicazione dei disabili 
Job&Service s.c.r.l [ 15/06/2022 – 12/05/2023 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

Corso BLSD o PBLSD per adulto e lattante e defibrillazione con DAE 
Job & Service Education [ 17/03/2023 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

Corso adetto commerciale ufficio estero 
ADHR Formazione S.r.l. [ 12/09/2021 – 30/09/2021 ] 

-struttura organizzativa e funzionamento di un ufficio estero;
-tecniche di comunicazione: principi di base della comunicazione efficace, la comunicazione esterna ed interna
all'Azienda, comunicazione verbale e non, la comunicazione telefonica, la gestione delle e-mail;
-il processo di gestione ed evasione di ordini per i clienti nell'ottica del massimo livello di customer satisfaction,
gestione delle relazioni;
-grammatica inglese ed esercizi di traduzione con particolare riferimento alla terminologia commerciale, livello B2

Certificazione EIPASS (European Informatics Passport) 7 moduli user 
CERTIPASS S.r.l. [ 06/04/2021 ] 

Attestato di addestramento professionale per la dattilografia e i servizi meccanografici 
Comune di Fumone in convenzione con ANSI CCC Fumone [ 31/03/2021 ] 

Corso di lingua inglese, livello B2. 
CLAM (Centro Linguistico d'Ateneo Messinese) [ 2018 ] 

Indirizzo: Via Luciano Manara, 54, Messina (Italia) 

Stefania Troise 
Nazionalità: Italiana  Data di nascita: 29/08/1991  

 

 

Numero di telefono: (+39) 3927921228 

Indirizzo e-mail: stefaniatroise917@gmail.com 

Abitazione: Salita Curcuruto, n.10, 98121 Messina (Italia) 
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Partecipazione al progetto Infomat- Analisi, algoritmi e programmazione 
Liceo scientifico "G. Seguenza" [ 2008 – 2010 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

Elaborazione testi (Word), foglio elettronico (Excel), basi di dati (Access), strumenti di presentazione (Power Point),
reti informatiche, elementi di programmazione

Diploma di maturità scientifica. Votazione: 94/100 
Liceo scientifico "G. Seguenza" [ 2004 – 2010 ] 

Indirizzo: Via S. Agostino, 1, Messina (Italia) 

Materie principali: matematica, italiano, inglese, francese, scienze biologiche​

Corso di lingua inglese, livello medio-alto 
TWIN, Salisbury English Centre [ 01/2008 ] 

Indirizzo: The Duchess of Albany Building, Ox Row, Salisbury (Regno Unito) 

Partecipazione a progetto intercultura 
[ 04/2007 ] 

Città: Cracovia |  Paese: Polonia 

Stage di lingua inglese.
Interscambio culturale con studenti di nazionalità diversa.

ESPERIENZA LAVORATIVA

Assistente amministrativo 
IC 2 Valdagno [ 21/10/2024 – Attuale ] 

Città: Valdagno |  Paese: Italia 

Promoter per agenzia di marketing 
Vimik Marketing [ 2017 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

Attività di doposcuola 
Datore di lavoro privato [ 2012 – 2015 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

-Lezioni private settimanali​ di algebra, geometria e scienze biologiche

Attività di volontariato presso l’Azienda Ospedaliera Policlinico “G. Martino” 
Associazione ABC - Amici dei Bimbi in Corsia [ 2012 – 2019 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

- Attività ludico ricreative​ con bambini ospedalizzati
- Riunioni mensili con i membri associati per la pianificazione di attività da effettuare in reparto e bilancio delle
risorse umane ed economiche
- Organizzazione di una giornata annuale destinata alla raccolta fondi e alla divulgazione dell'attività di volontariato

Attività di volontariato 
AISM (Associazione Italiana Sclerosi Multipla) [ 2005 – 2009 ] 

Città: Messina |  Paese: Italia 

- Raccolta fondi in piazza per il finanziamento della ricerca scientifica
- Divulgazione delle attività dell'Associazione



Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO B2  LETTURA B2  SCRITTURA B2  

PRODUZIONE ORALE B2  INTERAZIONE ORALE B2  

francese 
ASCOLTO B1  LETTURA B1  SCRITTURA B1  

PRODUZIONE ORALE B1  INTERAZIONE ORALE B1  

Patente di guida: B

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI 

Buon utilizzo di MS – Office: Word, Excel, Power Point, Outlook etc. /  Microsoft Office /  Windows /  Utilizzo del
broswer /  Posta elettronica 

PATENTE DI GUIDA 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Trattamento dei dati personali 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).﻿

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 
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