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OGGETTO: avviso di selezione internodi nr. 1assistente amministrativo di supporto a valere 

sul progetto PNRR Missione 4: ISTRUZIONE E RICERCA - Componente 1 - Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alleUniversità - Investimento 2.1: 

Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personalescolastico. 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 
-CUP:C74D2300345000 

Titolo progetto: In formazione per una nuova scuol@ 

Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-37515 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la L. 59/1997 recante la “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 

regioni edenti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa” 

VISTO il D.p.r. 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche,ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 

VISTO il D.Lgs. 165/2001 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

delleamministrazioni pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.I. n. 129 del 29/08/2018, recante il Regolamento di gestione amministrativo contabile 

delleistituzioni scolastiche; 

VISTO il Regolamento (UE) n. 2021/241 del 12.02.2021 che istituisce il dispositivo per la ripresa e 

resilienza; 

VISTO il D.L. 77/2021, come modificato dalla L. 108/2021, il quale dispone l’obbligo di 

attuazione del PianoNazionale di Ripresa e Resilienza da parte delle amministrazioni pubbliche, 

comprese le scuole diogni ordine e grado; 

CONSIDERATA la Missione 4: ISTRUZIONE E RICERCA – Componente 1 Potenziamento 

dell’offerta dei servizi diistruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 2.1: Didattica 

digitale integrata e formazionealla transizione digitale per il personale scolastico. Formazione del 

personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023), la quale prevede che ciascuna 

istituzione scolastica beneficiaria delle risorse dovrà promuovere la creazione di un sistema 

multidimensionale per la formazione continua dei docenti e del personale scolastico per la 

transizione digitale; 
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VISTO l’accordo di concessione prot. n. 35454 del 29/02/2024, firmato dal Ministero 

dell’istruzione e del merito, rappresentato dalla dott.ssa Montesarchio, Direttore generale e 

coordinatrice dell’Unità di missione per il Piano nazionale di ripresa e resilienza, che autorizza 

l'attuazione del progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-37515 dal titolo "In formazione per una nuova 

scuola" per un importo pari a €66776,65;  

 

VISTA la delibera n. 120 del 21/12/2023 del Consiglio di Istituto di adesione al progetto;  

 

VISTO il decreto prot. n. 1501 del 05/03/2024 di formale assunzione al Programma Annuale E.F. 

2024 del finanziamento citato;  

 

VISTA la propria azione di disseminazione, comunicazione, sensibilizzazione e pubblicizzazione 

del progetto, prot. 1502 del 05/03/2024; 

 

CONSIDERATE le Istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del MIM prot. n. 

141549 del 7 dicembre2023, con le quali sono state fornite specifiche indicazioni per la 

progettazione e la gestione degli interventi; 

 

VALUTATA la necessità di individuare n. 1 figura di supporto amministrativo alle attività operative, 

strumentali e alla gestione dei percorsi formativi (attività di segreteria didattica, registrazione delle presenze 

e rilascio degli attestati, inserimento in piattaforma). 

 

 

EMANA 

 

 

il presente Avviso interno per la selezione di n. 1 unità di personale di segreteria a supporto dei 

percorsi a valere del progetto “PNRR - Missione 4: ISTRUZIONE E RICERCA - Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 

Investimento2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico: 
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Art. 1 - Finalità della selezione e oggetto dell’incarico 

 

Il presente avviso di selezione è diretto al conferimento di incarico a personale di segreteria 

interno/esterno, quale soggetto per le attività operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi 

(attività di segreteria didattica, registrazione delle presenze e rilascio degli attestati). nell’ambito del 

progetto “In formazione per una nuova scuol@”- PNRR - Missione 4: ISTRUZIONE E RICERCA 

- Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 

- Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico. 

 

Art. 2 –Eventuale Integrazione  

 
La figura di supporto al gruppo di lavoro, potrà essere integrata, in ogni momento, da ulteriori 
esperti, qualora se ne ravvisasse la necessità o qualora l’interessato dovesse rinunciare 
all’incarico. 
 

Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà, in caso di numero insufficiente di candidature 

pervenute in relazione ai singoli ruoli richiesti, di reiterare l’avviso interno ovvero  

di adottare sistemi di reclutamento per le figure mancanti, all’esterno della istituzione scolastica. 

Art. 3 - Durata dell’incarico e compenso previsto 

 
La durata della prestazione è prevista a partire da settembre 2025 a 31 dicembre 2025, secondo 
i tempi di attuazione del PNRR. 

L’impegno orario previsto è stimato in massimo 100 ore. 

Compenso orario come da CCNL in vigore per le attività aggiuntive. 

Tutte le attività dovranno essere prestate al di fuori dell’ordinario orario di servizio a partire dalla 
data di incarico e fino al termine delle operazioni del progetto. 

Il compenso è determinato nella misura oraria di € 21,16 l.s. per le attività di missione per il 
PNRR del MIM prot. n. 141549 del 7 dicembre 2023. 

La liquidazione del compenso avverrà dopo la presentazione di tutti i documenti previsti e la 
verifica delle attività svolte ed è soggetta alle variazioni previste all’Avviso di riferimento e dalla 
normativa relativa ai progetti PNRR, anche in caso di normative emanate dopo la scadenza del 
presente avviso e fino all’approvazione del rendiconto finale del progetto da parte delle autorità 
competenti. 
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Art. 4 - Presentazione della candidatura 

 
Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate 

dall’allegato B – autovalutazione titoli, e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse 

debitamente firmate), da un documento di identità in corso di validità e della proposta di progetto formativo 

devono pervenire a mano o per e-mail all’indirizzo: viic884007@istruzione.it entro le ore 10.00 del 

04/11/2025. 

Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede 

l’attribuzione di punteggio, e i numeri che lo contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di 

autovalutazione allegato. 

 

Art. 5 Cause di esclusione: 

saranno cause tassative di esclusione: 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

2) Curriculum Vitae non in formato europeo e con dati personali (inviare entrambi)  

3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 

4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

5) Documento di identità scaduto o illeggibile 

 

Art. 6 Partecipazione 

Ogni facente istanza presenta un’unica istanza di partecipazione. La griglia di valutazione che costituisce anche 

comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di valutazione deve essere firmata e allegata alla istanza di 

partecipazione insieme al CV e ad un documento di identità.   

In caso di assenza di candidature della figura professionale richiesta sarà, a discrezione del DS,  

indire nuovo avviso per la figura professionale mancante. 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, attraverso la comparazione dei curricula, in funzione 

delle griglie di valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale con il D.S. 

L’ incarico verrà assegnato, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità, seguendo 

l’ordine di graduatoria. 

In osservanza del principio di rotazione e di equa distribuzione degli incarichi, verrà prioritariamente assegnato 

un incarico ad ogni candidato dichiarato ammesso seguendo l'ordine di graduatoria. 

Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere l’incarico, in accordo con le parti, in relazione al numero 
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di istanze pervenute. 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di numero insufficiente di candidature 

pervenute, di adottare sistemi di reclutamento per le figure mancanti. 

 

Art. 8 Compiti del personale ammnistrativo 

 

Attività operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi (attività di segreteria didattica, 

registrazione delle presenze e rilascio degli attestati e inserimento in piattaforma) 

 

 

Art. 9 Requisiti minimi di accesso 

 

saranno considerarti requisiti di accesso per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in oggetto: 

• Competenze informatiche 

• Diploma di scuola secondaria di secondo grado 

• Esperienze pregresse nei progetti PNRR 

• Esperienze lavorative nel profilo di  Ass Amm.vo nel triennio precedente  

 

Art. 10 Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10) viene nominato Responsabile del 

Procedimento il Dirigente scolastico, dott. Gianluca Garlini. 

          

 

           Il RUP Dirigente Scolastico 

 Dott.Gianluca Garlini 
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