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Contratto n. (vedi segnatura)       Sossano, 19 febbraio 2026  
CIG: BA7E74C1F5 
 

 
CONTRATTO DI PRESTAZIONE OCCASIONALE 

 
Tra 

 
L’Istituto Comprensivo Statale “Val Liona” di Sossano con sede in via San Giovanni Bosco, 4 Sossano C.F. 80017550247, 
nella persona del suo legale rappresentante Prof.ssa Elisa Lanzoni, nata a Cento (FE) il 20/04/1972 e domiciliata per la 
sua carica presso l’Istituto Comprensivo Statale “Val Liona” di Sossano 

 
E 
 

La Sig.ra Ceccato Laura, nata a Monselice (Padova)  il 09/03/1984 - Codice Fiscale  CCCLRA84C49F382F, p. iva 
04496240286  

PREMESSO 
 

 Rilevato che l’Istituto ha la necessità di acquisire quanto segue: servizio guida per la Basilica di Sant’Antonio a 

Padova per le classi prime della scuola secondaria di Sossano per il 18/03/2026; 

 Vista la determina a contrarre nr. 035 del 18/02/2026; 

 visto che l’art. 43 del L.129/2018 comma 1 attribuisce al Dirigente Scolastico piena autonomia negoziale fatte 
salve le eccezioni previste e che, pertanto, consente la stipula di contratti di prestazione d’opera con esperti 
per particolari attività ed insegnamenti, per sperimentazioni didattiche ed ordinamenti e per l’ampliamento 
dell’offerta formativa; 

 visto che sono state curate le attività istruttorie di competenza e le necessarie verifiche; 

 considerato che la Sig.ra Ceccato Laura possiede i necessari requisiti culturali e professionali e di esperienza 
debitamente documentati in apposito curriculum vitae e depositato agli atti della Scuola  per l'incarico in 
oggetto e che non si trova in un regime di incompatibilità tale da impedire l’effettuazione delle prestazioni in 
oggetto; 

 tenuto conto che ai fini della tracciabilità si è provveduto all’acquisizione del seguente codice CIG: 

BA7E74C1F5, che andrà riportato nella fattura; 
 

SI CONVIENE E SI STIPULA 
 

il presente Contratto di prestazione d’opera intellettuale, di cui le premesse costituiscono parte integrante, valevole 
esclusivamente per l’anno scolastico 2025/2026; 
 

Art. 1-   la Sig.ra Ceccato Laura individuata quale GUIDA TURISTICA in relazione ai titoli culturali e professionali 

 debitamente documentati in apposito curriculum vitae depositato agli atti della scuola, si impegna a 
 prestare la propria opera intellettuale per il servizio di GUIDA TURISTICA per la Basilica di Sant’Antonio a 
 Padova per le classi prime della scuola secondaria di Sossano per il 18/03/2026; 
 Il presente contratto decorre dal giorno 18/03/2026 fino al termine del servizio e non sono previsti rinnovi 
 taciti;  
 

Art. 2 - L’Istituto, a fronte dell’attività effettivamente e personalmente svolta, si impegna a corrispondere alla Sig.ra 

Ceccato Laura un compenso di € 230,00  comprensivi di ogni onere fiscale e contributivo previsto dalla vigente 
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normativa a presentazione di idonea documentazione fiscale, da imputare al capitolo di spesa A5-1; e verrà 
corrisposto alla fine dell’attività previa presentazione apposita fattura. 

 
Per il contraente che emetta fattura, si precisa quanto segue: 
- obbligo di presentare la fattura in formato elettronico: codice univoco relativo alla scrivente Istituzione scolastica: UF1VNQ 
- obbligo di indicazione in fattura della dicitura “scissione dei pagamenti – IVA versata dal committente art.17-ter DPR 633/72” in quanto l’importo dell’IVA 
sarà versato all’Erario direttamente dall’Istituto scolastico oppure indicazione dei riferimenti normativi precisi in caso di esenzione IVA 
- obbligo di assolvimento della tracciabilità dei movimenti finanziari previsti dall’art. 3 della L. 136/2010 e ss. mm.ii. pena l’applicazione delle sanzioni prescritte 
dalla normativa medesima 
-obbligo di inserimento CIG nella fattura 
 

 Art. 3 -  La spesa complessiva del presente contratto è quantificata in € 230,00= e sarà imputata al Programma Annuale 

Esercizio 2026, aggregato A5-1; 
 

Art. 4 - L’Istituto si riserva la facoltà di risolvere, in qualsiasi momento, il presente contratto, qualora venissero 

riscontrate anomalie nella procedura di affidamento che costituisce il presupposto del contratto come pure nel 
caso in cui, a insindacabile giudizio dell’Istituto, l’attività non sia svolta in modo proficuo in relazione agli 
obiettivi prefissati; in quest’ultimo caso l’Istituto sarà tenuto esclusivamente al pagamento del compenso per 
l’opera svolta sino al momento della risoluzione del contratto stesso. 

 

Art. 5 - Il presente contratto non dà luogo a trattamento previdenziale e assistenziale né al trattamento di fine 

rapporto. L’Istituto provvede, limitatamente al periodo di cui sopra, alla copertura contro gli infortuni connessi 
con la prestazione e alla copertura della responsabilità civile. 

 

Art. 6 - L’istituzione scolastica fa presente, altresì, ai sensi e per gli effetti del D.lgs.196/2003, del regolamento UE 

2016/679 e del D.Lgs. 10 agosto 2018 n.101 (decreto GDPR) sulla protezione dei dati personali, che i dati 
personali forniti dal prestatore d’opera o acquisiti dalla scuola saranno oggetto di trattamento nel rispetto 
della normativa sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza, finalizzato a adempimenti richiesti 
dall’esecuzione di obblighi di legge o di contratto inerenti il rapporto di lavoro autonomo, o comunque 
connesso alla gestione dello stesso. Tali dati potranno dover essere comunicati, per le medesime esclusive 
finalità, a soggetti cui sia riconosciuta da disposizione di Legge la facoltà di accedervi. 

 

Art. 7 - Quanto non espressamente previsto dal presente contratto è regolato dagli artt. 2222 e seguenti del Codice 

Civile. In caso di controversie il foro competente è quello di Vicenza e le spese di registrazione dell’atto, sono a 
carico del prestatore d’opera 

 

Art. 8 - Le spese di registrazione dell'atto, in caso di necessità d’uso da parte del prestatore d’opera, sono a carico 

dell'esperto.  
  
 
Letto, confermato e sottoscritto. 
 
     IL PRESTATORE D’OPERA                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
              Ceccato Laura                                                               Prof.ssa Elisa Lanzoni 

                     (Documento firmato digitalmente) 
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INFORMATIVA AFFIDATARI SERVIZI E FORNITURE 
(COLLABORATORI ESTERNI, FORNITORI SERVIZI E FORNITURE) 

ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 del 27/04/2016 
Nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento UE 2016/679 (Regolamento Europeo per la protezione dei dati personali) Le forniamo le dovute informazioni in ordine al trattamento dei dati personali 
forniti.  

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO Il Titolare del Trattamento è l’Istituto Comprensivo Statale “Val Liona”, con sede in Via S. Giovanni Bosco, 4, 36040 – Sossano (VI) , contattabile ai seguenti 
recapiti:  Tel: +39 0444888143 E-mail: viic89000e@istruzione.it- P.E.C.: viic89000e@pec.istruzione.it Il Titolare raccoglie i Suoi dati personali e li elabora, sia direttamente, in veste di Titolare 
sia avvalendosi dell’opera di altri soggetti che agiranno in veste di Responsabili del trattamento 

2. FINALITA’ DEL TRATTAMENTO I dati personali degli interessati che operano in nome e per conto del Fornitore vengono trattati per le seguenti finalità: 

 inoltrare comunicazioni di vario genere e con diversi mezzi di comunicazione (telefono, telefono cellulare, sms, email, fax, posta cartacea); 

 adempiere alle operazioni imposte da obblighi normativi; 

 effettuare operazioni strettamente connesse e strumentali all’avvio di rapporti contrattuali, ivi compresa l’acquisizione di informazioni preliminari alla conclusione del Contratto; 

 gestire i rapporti con il Fornitore per attività di amministrazione, contabilità, ordini, spedizioni, fatturazione, servizi, gestione dell'eventuale contenzioso; 
I dati sono raccolti in archivi cartacei ed informatici secondo le modalità strettamente necessarie alle indicate finalità. 

3. CATEGORIE DI DATI PERSONALI TRATTATI In particolare i dati degli interessati che operano in nome e per conto del Fornitore rientrano nelle seguenti categorie: 

Dati anagrafici: ad es. nominativo, indirizzo, ed altri elementi di identificazione personale; Dati di contatto: ad es. n. cellulare, indirizzo email; 

Dati professionali: ad es. mansioni; Dati amministrativi: ad es. estremi conto corrente bancario. 

4. BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO I trattamenti operati dal Titolare non richiedono manifestazione di consenso e sono leciti in base al disposto dell'art. 6 Reg. UE 679/16 (base giuridica 

del trattamento), in quanto necessari all'instaurazione e all'esecuzione del contratto. In caso di mancato conferimento dei dati personali necessari il contratto non potrà essere costituito e/o 

eseguito. 

5. DESTINATARI O CATEGORIE DI DESTINATARI DEI DATI  I dati di natura personale forniti potranno essere comunicati a destinatari, nominati ex art. 28 del Reg. UE 2016/679, che tratteranno i 
dati in qualità di responsabili e/o in qualità di persone fisiche che agiscono sotto l’autorità del Titolare e del Responsabile, al fine di ottemperare ai contratti o finalità connesse. 
Precisamente, i dati potranno essere comunicati a destinatari appartenenti alle seguenti categorie:  

- soggetti che forniscono servizi per la gestione del sistema informativo e delle reti di comunicazione del titolare, ivi compresa la posta elettronica e la gestione del sito internet; 
- studi o società nell’ambito di rapporti di assistenza e consulenza;  
- autorità competenti per adempimenti di obblighi di legge e/o di disposizioni di organi pubblici, su richiesta;  
- in caso di finalità amministrativo contabile, i dati potranno eventualmente essere trasmessi a società di informazione commerciale per la valutazione della solvibilità e delle abitudini di 

pagamento e/o a soggetti per finalità di recupero crediti.  
I soggetti appartenenti alle categorie suddette svolgono la funzione di Responsabile del trattamento dei dati, oppure operano in totale autonomia come distinti Titolari del trattamento.  
L’elenco dei Responsabili del trattamento designati è costantemente aggiornato e disponibile presso la sede del titolare. 
I Suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione, né saranno trasmessi a terzi per scopi pubblicitari o di marketing senza il Suo esplicito consenso. Non saranno utilizzati processi decisionali 

automatizzati per i Suoi dati personali. 

Senza l’espresso consenso dell’interessato ai sensi dell’art. 6 lett. b) e c) Reg. Eu 679/2016 il titolare potrà comunicare i dati per le finalità sopra indicate a Organismi di vigilanza, Autorità giudiziarie 

nonché a tutti gli altri soggetti ai quali la comunicazione sia obbligatoria per legge per l'espletamento delle finalità dette. Detti soggetti tratteranno i dati nella loro qualità di autonomi titolari del 

trattamento. 

La gestione e la conservazione dei dati avverrà su server del titolare e/o di società terze incaricate e debitamente nominate quali responsabili al trattamento. I dati non saranno oggetto di trasferimento 
al di fuori dell'Unione Europea. 

6. TRASFERIMENTO DATI VERSO UN PAESE TERZO E/O UN’ORGANIZZAZIONE INTERNAZIONALE Il Titolare del trattamento non trasferisce i dati personali in paesi terzi o a organizzazioni 
internazionali. Tuttavia, si riserva la possibilità di utilizzare servizi in cloud; in tal caso, i fornitori dei servizi saranno selezionati tra coloro che forniscono garanzie adeguate, così come 
previsto dall’art. 46 del Reg. EU 679/2016.  

7. PERIODO DI CONSERVAZIONE O CRITERI Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 5 comma 1 lett. e) del Reg. UE 2016/679 i dati personali raccolti verranno conservati in una forma che 
consenta l’identificazione degli interessati per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalità per le quali i dati personali sono trattati e nel rispetto dei termini di legge di 
conservazione di carattere legale, fiscale o contabile.   

8. DIRITTI DEGLI INTERESSATI In qualità di “Interessato” al trattamento, il Fornitore, ovvero la persona fisica che opera in nome e per conto del Fornitore, ha diritto: 

 All’accesso, rettifica, cancellazione, limitazione e opposizione al trattamento dei dati 

 Ad ottenere senza impedimenti dal titolare del trattamento i dati in un formato strutturato di uso comune e leggibile da dispositivo automatico per trasmetterli ad un altro titolare del 
trattamento 

 A revocare il consenso al trattamento, senza pregiudizio per la liceità del trattamento basata sul consenso acquisito prima della revoca 

 Proporre reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali. 

 Nel caso in cui non sia possibile chiedere la cancellazione dei dati Lei potrà comunque opporsi al trattamento quando ciò sia giustificato da motivi inerenti alla Sua particolare situazione. 
L’esercizio dei premessi diritti può essere esercitato mediante comunicazione scritta da inviare all’indirizzo email mail: viic89000e@istruzione.it- P.E.C.: viic89000e@pec.istruzione.it o lettera 
raccomandata a/r all’indirizzo: Via S. Giovanni Bosco, 4, 36040 – Sossano (VI) 

9. DATI DI CONTATTO DEL RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI Il Titolare del trattamento ha incaricato il Responsabile della protezione dei dati, ai sensi dell’art. 37 del Regolamento 
UE 2016/679.Il responsabile della protezione dei dati può essere contattato al seguente indirizzo e-mail: dpoicvalliona@skytekne.it 
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