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Creazione adozioni da parte del docente

SEZIONE LIBRI DI TESTO

Le adozioni dei libri di testo dovranno essere gestite sempre nell'anno futuro.
Il docente dovrà cliccare in alto a sinistra dove è indicata la voce "Anno scolastico" e selezionare l'anno scolastico 
successivo. A titolo esemplificativo, un docente che nell’ a.s. 2023/24 insegna nella classe 5^A, nella sezione “libri” 
si vedrà abbinato alla scelta dei testi per l’ a.s. 2024/25 per la futura 1^A.

Una volta entrato nell'anno scolastico successivo selezionare, come di consueto, il plesso di lavoro, la modalità di 
accesso "in classe”, la classe e la materia. La procedura andrà fatta per ogni materia di insegnamento.

Per poter accedere alla sezione dei libri di testo si dovrà cliccare nel menù laterale sull'omonima voce.



Il sistema proporrà in automatico il testo già in adozione. Si prega di controllare tutte le voci, in particolare 
“DISPONIBILITÀ” e “DA ACQUISTARE”. Se il tutto è corretto non occorre fare ulteriori procedure.

Qualora, invece, si dovesse rettificare il libro bisognerà cliccare sul tasto di modifica sotto “AZIONI” e 

successivamente su  in alto a destra.

Si aprirà poi la seguente visualizzazione, dove si potrà modificare il libro e inserire la relazione in caso di nuova 
adozione. La ricerca potrà essere fatta manualmente utilizzando il menù “Libro AIE” oppure tramite se si 
vuole visionare l’intero catalogo A.I.E. Il sistema, essendo collegato al catalogo A.I.E., proporrà il volume. Cliccare 
sulla proposta per importare i dati completi. 



Come ultimo passaggio occorre indicare se il testo è una nuova adozione o consigliato. A titolo 
esemplificativo si riporta la tabella sottostante.



Una volta inserito il tutto cliccare sul pulsante                   in alto a destra ed avrete terminato l'inserimento.

Fino a quando il libro rimarrà in stato “da approvare”, il docente potrà modificare il testo da lui scelto.

Docente coordinatore di classe
Nel corso dei Consigli di Classe/Interclasse del mese di maggio, i coordinatori delle varie classi, dopo averne 
verificato la correttezza e il rispetto del tetto di spesa, provvederanno all’approvazione degli elenchi.

Entrare da registro elettronico nella sezione “libri” con la medesima procedura riportata sopra. Il coordinatore vedrà 
in alto i campi riepilogativi del tetto di spesa e dei libri “approvati”, “non approvati” e “consigliati approvati”.

Basterà poi selezionare i libri di testo dalle caselle di sinistra ed applicare l'azione di massa "APPROVA" e premere 
il tasto “PROCEDI”.
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