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Creazione adozioni da parte del docente

SEZIONE LIBRI DI TESTO

Le adozioni dei libri di testo dovranno essere gestite sempre nell'anno futuro.
Il docente dovra cliccare in alto a sinistra dove e indicata la voce "Anno scolastico” e selezionare 1'anno scolastico
successivo. A titolo esemplificativo, un docente che nell’ a.s. 2023/24 insegna nella classe 5"A, nella sezione “libri”

si vedra abbinato alla scelta dei testi per 1’ a.s. 2024/25 per la futura 1/A.
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Una volta entrato nell'anno scolastico successivo selezionare, come di consueto, il plesso di lavoro, la modalita di

accesso "in classe”, la classe e la materia. La procedura andra fatta per ogni materia di insegnamento.

Per poter accedere alla sezione dei libri di testo si dovra cliccare nel menu laterale sull'omonima voce.
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Il sistema proporra in automatico il testo gia in adozione. Si prega di controllare tutte le voci, in particolare
“DISPONIBILITA” e “DA ACQUISTARE”. Se il tutto & corretto non occorre fare ulteriori procedure.

Qualora, invece, si dovesse rettificare il libro bisognera cliccare sul tasto ® di modifica sotto “AZIONT” e

7 Modifica

in alto a destra.

successivamente su
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Si aprira poi la seguente visualizzazione, dove si potra modificare il libro e inserire la relazione in caso di nuova
adozione. La ricerca potra essere fatta manualmente utilizzando il ment “Libro AIE” oppure tramite < se si
vuole visionare I’intero catalogo A.LE. Il sistema, essendo collegato al catalogo A.L.E., proporra il volume. Cliccare
sulla proposta per importare i dati completi.
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Dettaglio del libro

ISBN ‘9788869105609

Titolo NOI DENTRO LA STORIA 3 VOLUME 3
Prezzo 28.80 €
Autori R ROVEDA

Editore B.MONDADORI
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Relazione del docente

© Trascina qui i tuoi file o clicca per selezionare

Come ultimo passaggio occorre indicare se il testo € una nuova adozione o consigliato. A titolo

esemplificativo si riporta la tabella sottostante.
Campo Descrizione Campo Descrizione
[l campo va spuntato solo se il libro é da
acquistare. Nel caso che il libro sia gia stato o .
. . . L Spuntare se il libro fa parte di
. lacquistato negli anni precedenti o sia un testo . . .
Da acquistare? ) . . Nuova un nuovo ciclo di adozione,
suggerito (non obbligatorio) non mettere la . .
(*) adozione ad esempio una nuova
spunta.
. . ) collana.
Se il libro é da acquistare non potra essere "In
[possesso”.
Indicare I'anno di della prima adozione. Ad [l campo va spuntato se il
Anno di prima jesempio nel caso abbiate adottato questo L libro & consigliato dal
. . Consigliato? o .
adozione volume per la prima volta nell'a.s. 2016/2017, docente, quindi non fa parte di
scrivere " 2016 ". guelli obbligatori da adottare.
Il libro viene fornito dalla
scuola quindi non sara da
[l campo é obbligatorio se é stato spuntato il ornito dalla |acquistare da parte
Contenuto o
campo "Consigliato?" cuola? dell'alunno.
Va spuntato anche il campo
"In possesso?".
Inserendo il numero si avra la possibilita di
wisualizzare I'elenco delle adozioni ordinate in Il campo va spuntato se il
Ordinamento  |modo crescente. A parita di numero di [Per religione? libro sara adottato per la

ordinamento il sistema mostrera le adozioni in

ordine alfabetico

disciplina Religione Cattolica.

[Per alternativa

alla religione?

[l campo va spuntato se il libro sara adottato
per la disciplina Alternativa alla Religione
Cattolica.

elazione del
ocente

Inserire la relazione da voi
compilata fornita dalla casa

editrice.




Una volta inserito il tutto cliccare sul pulsante in alto a destra ed avrete terminato l'inserimento.

Fino a quando il libro rimarra in stato “da approvare”, il docente potra modificare il testo da lui scelto.

Docente coordinatore di classe

Nel corso dei Consigli di Classe/Interclasse del mese di maggio, i coordinatori delle varie classi, dopo averne
verificato la correttezza e il rispetto del tetto di spesa, provvederanno all’approvazione degli elenchi.

Entrare da registro elettronico nella sezione “libri” con la medesima procedura riportata sopra. Il coordinatore vedra
in alto i campi riepilogativi del tetto di spesa e dei libri “approvati”, “non approvati” e “consigliati approvati”.
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Bastera poi selezionare i libri di testo dalle caselle di sinistra ed applicare I'azione di massa "APPROVA" e premere
il tasto “PROCEDI”.
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