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Circolare n. 355 Sossano, 11 giugno 2024
Ai Docenti della Scuola Secondaria di Sossano e Grancona
Ep.c. Al Direttore S.G.A.

Al Collaboratore del Dirigente
Chiara Gianesin

Oggetto: archiviazione compiti presenti in Classroom per tutte le classi della Scuola Secondaria

Tutti i docenti della Scuola Secondaria che abbiano attivato delle classi in Google Classroom sono invitati ad
eseguire la seguente procedura al fine di poter archiviare eventuali compiti o prove contenuti all’interno
dei singoli corsi. Si evitera cosi la possibile eliminazione degli elaborati.

Seguire la seguente procedura:

1) Accedere a Google Classroom:

- accedere alla schermata "corsi" di Classroom;

- per ogni corso attivato cliccare sui tre punti in alto a destra e su "Archivia".

| corsi potranno comungue essere consultati cliccando su “Corsi archiviati” del Menu principale (tre lineette in alto a
sinistra nella schermata di accesso a Classroom).

2) Accedere a Google Drive:

- accedere alla cartella "Classroom" presente in Google Drive che contiene al suo interno ulteriori cartelle relative ai
propri corsi attivati;

- rinominare le cartelle di ogni singolo corso nella modalita seguente: classe_plesso_disciplina2024 per es:
2B_Sec.Grancona_tecnologia2024;

- condividere ciascuna cartella dei corsi (tasto destro del mouse/condividi) con il seguente indirizzo
mail: archiviocompiti.2023-2024@icsossano.edu.it lasciando la modalita di condivisione "editor".

Potranno essere condivise con lo stesso indirizzo mail ulteriori cartelle o compiti presenti in Google Drive avendo
I'accortezza di indicare sempre la classe, il plesso e la disciplina interessata.

Il termine per I'archiviazione delle classi di Classroom e fissato per sabato 22 giugno 2024.

La referente della Piattaforma Google Workspace
Insegnante Giada Polonio
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