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Arzignano, 29/09/2026 

Circ. n.  

A tutti i Docenti 

Al Personale ATA 

e p.c. alla DSGA 

Oggetto: corretto uso degli account, delle mail list e dei dispositivi elettronici 

Si condividono con i docenti alcune informazioni e alcune importanti buone norme: 

  

● CREDENZIALI MAIL ISTITUZIONALE: 

  Per la creazione delle password, per l’inserimento nelle mail list dei docenti e in caso di 

smarrimento della password della mail, si chiede di rivolgersi a 

riccardo.penzo@liceoarzignano.edu.it  

  

●  CREDENZIALI PER L’ACCESSO A INTERNET 

  È possibile ottenere le proprie credenziali per utilizzare i pc della scuola e navigare su internet 

rivolgendosi ai tecnici dell’istituto (ufficio dei tecnici, secondo piano).  

  

 Per tutti i docenti: 

Al fine di garantire la tutela dei dati e il rispetto della privacy si raccomanda di usare alcune 

importanti accortezze: 

-Ogni qual volta si lasci un’aula o un laboratorio, è indispensabile assicurarsi di avere effettuato 

il log out dal pc dell’aula. Oltre a costituire un’importante misura di tutela della privacy e dei 

dati, la corretta chiusura della sessione è necessaria per il funzionamento del sistema di 

autenticazione alla rete: non è infatti possibile navigare contemporaneamente su due computer 

utilizzando il medesimo account. Qualora fosse necessario operare su due dispositivi differenti 

simultaneamente (es: pc e tablet contemporaneamente), è indispensabile essere in possesso di 

due account di navigazione, richiedibili presso l’ufficio dei tecnici. 

-Si raccomanda di non lasciare attivo il proprio account Gmail sui dispositivi dell’Istituto, in 

particolare sugli iPad della scuola, né su altri dispositivi non personali. La medesima attenzione 
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deve essere raccomandata agli studenti, invitandoli a rimuovere il proprio account Gmail 

dai tablet al termine dell’utilizzo, al fine di evitare che altri utenti possano accedere, anche 

involontariamente, agli account istituzionali altrui. 

 

Funzionamento delle mail list: 

Si ricorda che, per inviare rapidamente una comunicazione a un numero elevato di utenti, è 

sufficiente digitare nel destinatario della mail il nome della mail list. Di seguito alcune mail list 

utili e frequenti: 

  

docenti@liceoarzignanoedu.it 

coordinatori@liceoarzignano.edu.it 

coordinatori.prime@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.italiano@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.matematica@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.lingue@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.arte@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.diritto@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.educazionefisica@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.scienze@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.sc_umane@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.sostegno@liceoarzignano.edu.it 

dipartimento.storiafilosofia@liceoarzignano.edu.it 

  

Mail list dei consigli di classe (composti unicamente da docenti): 

● Le mail list destinate ai docenti di un singolo consiglio di classe seguono la seguente 

nomenclatura:cdc….@liceoarzignano.edu.it 

esempio: cdc3d2@liceoarzignano.edu.it 

  

Mail list di studenti: 

● nomenclatura: studenti.classe…@liceoarzignano.edu.it 

es: studenti.classe3d2@liceoarzignano.edu.it 

  

● Si ricorda che la mail list per le due classi articolate del nostro istituto sono le seguenti 

 studenti.classe1ad@liceoarzignano.edu.it e  studenti.classe3cf@liceoarzignano.edu.it. I loro 

sottogruppi (1A1, 1D1, 3C2 e 3F3) seguono invece la nomenclatura consueta. 

  

Confidando nella consueta collaborazione di tutto il personale docente nell’osservanza delle 

presenti indicazioni, si ringrazia per l’attenzione e si augura un buon anno scolastico a tutte/i, 

  

  

L’Animatore Digitale                                                                                   La Dirigente scolastica 

Riccardo Penzo                                                                                         Prof.ssa Martina Murru 
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