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Comunicato/Circolare n. (vedasi segnatura in alto) 
/rm 

 

 Ai Docenti 
 Agli alunni 
 Al personale ATA 
 All’Albo per tutti gli utenti 
 

 

Oggetto: Scuola sicura - prove di evacuazione. 

 

 
 
Si comunica che i giorni 30 marzo 2026 e 1 aprile 2026 alle ore 9.30 si svolgeranno le prove di 
evacuazione mirate e generali dell’Istituto. 
 
 
La prima prova di evacuazione si svolgerà per eventuali rischi di incendio, mentre la seconda si 
svolgerà per eventuali rischi di terremoto. 

Scopo di tali esercitazioni è: 

a) Verificare le procedure previste dal piano di evacuazione; 
b) Portare tali procedure a conoscenza di tutte le persone interessate; 
c) Creare un clima di “normalità” in situazioni eccezionali, vincendo uno dei pericoli 

maggiori, che in tali situazioni è costituito dal panico. 

È fondamentale che l’esercitazione sia svolta da tutti con la massima serietà, con la 
consapevolezza che ciò che nel nostro Istituto non si è mai verificato, non è “impossibile” che 
accada in futuro.  

L’esercitazione, oltre ad adempiere ad un preciso obbligo di legge, serve a ricreare il clima di 
un’emergenza e non di una sfilata carnevalesca, altrimenti otterrebbe il risultato opposto a 
quello prefissato. 
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ADDETTI ALLA RACCOLTA DEI MODULI: 
 
30.03.2026 
ZONA BLU (entrata blu): Bueti Maria 
ZONA ROSSA (chiostro): Viviani Andrea 
ZONA FUCSIA (piastra Polivalente): Consolaro Antonella/De Luca Felice 
ZONA VERDE (cancello): Tomaselli Paola/Salvatore Veronica 
 
1.04.2026 
ZONA BLU (entrata blu): Bueti Maria 
ZONA ROSSA (chiostro): Venturi Marta/Signorini Chiara 
ZONA FUCSIA (piastra Polivalente): Fipaldini Silvia/Intenza Daniel 
ZONA VERDE (cancello): Tomaselli Paola/Salvatore Veronica 

In particolare, i coordinatori di classe dovranno: 

1) Illustrare la procedura di evacuazione allegata; 

2) Segnalare la presenza di persone con ridotta capacità deambulatoria (es. ingessature o 
slogature). Sono previste di norma due persone incaricate dell’assistenza, di cui un alunno 
della classe e uno dei collaboratori scolastici presenti nella zona di propria assegnazione, 
per prevenire eventuali problemi in caso di evacuazione; 

3) Verificare periodicamente che la scheda di evacuazione sia presente sulla porta; 

4) Visionare con la classe il percorso di evacuazione affisso alla porta ed individuare il 
punto di raccolta. 
I punti di raccolta sono quattro, distinti in base al colore: rosso, verde, blu e fucsia; 

5) Sottolineare il fatto che, in caso di emergenza “reale”, le procedure potranno essere 
modificate dall’insegnante presente in aula al momento dell’evacuazione, qualora si 
renda impossibile o pericoloso seguire il percorso di evacuazione prefissato.  

È bene che alla fine dell’esercitazione, ognuna delle componenti, tramite i propri 
rappresentanti, segnali al Dirigente Scolastico i problemi insorti e i suggerimenti che 
saranno vagliati al fine di migliorare la procedura di evacuazione. 

 

Vista l'impossibilità di prevedere con certezza l'approssimarsi di terremoto, incendio o alluvione, 
è fondamentale essere preparati ad adottare comportamenti sicuri. 

 
Si segnala inoltre che: 
 

 
a) l’insegnante che si trova in laboratorio o in luogo diverso dall’aula della classe in cui fa 

lezione, deve portare con sé la scheda di evacuazione, per poter fare l’appello e compilarla in 
caso di bisogno; 

b) le classi spezzate per bilinguismo od altro motivo, avranno cura di lasciare la scheda al 
gruppo più numeroso e, una volta all’esterno, si recheranno al punto di raccolta del colore 
dell’aula di provenienza dell'intera classe, dove potrà essere fatto l’appello in base al modulo 
in possesso dei rappresentanti di classe; la stessa procedura sarà seguita per le classi DADA; 

c) le classi il cui insegnante è componente della squadra di soccorso, dovranno uscire seguendo 
lo studente incaricato dall’insegnante, che ne farà le veci; 
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d) per le classi DADA l’elenco degli alunni è in possesso dei rappresentanti di classe e viene 
portato all’esterno per l’appello finale; 

e) vietato usare gli ascensori; 

f) Gli alunni con handicap fisico devono essere esercitati a scendere le scale con il docente di 
sostegno e due alunni individuati tra i compagni di classe, prevedendo anche i supplenti. 

 

Per ogni ulteriore chiarimento è a Vostra disposizione la prof.ssa Paola Tomaselli,  Dirigente della 
sicurezza con la Dirigente Scolastica.  

Al termine della prova, si resterà nei punti di raccolta, in attesa dei tre suoni di campanella che 
indicano il rientro nelle proprie aule. 
 
Per le squadre del Primo Soccorso e Antincendio è fondamentale leggere le istruzioni contenute nel 
Piano di Primo Soccorso e nel Piano di Emergenza. 
 

 
Si allegano: 
 - procedure di evacuazione da adottare in caso di incendio, terremoto e/o alluvione. 
 
 
Cordiali saluti. 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Iole Antonella Frighetto
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SCHEDA 10 Emergenza Incendio 

 
 

Comportamento generali 
 

 In presenza di fiamme o fumo, allontanarsi rapidamente dal locale chiudendo la porta dietro di sé ed 
avvisare immediatamente le persone nei locali vicini e gli Addetti alle Emergenze 

 

 In presenza di fumo sulle vie di esodo in quantità tale da rendere difficoltosa la respirazione, camminare 
chini, respirare tramite un fazzoletto o un pezzo di stoffa possibilmente bagnato 

 

 Nel caso in cui non fosse possibile uscire dall'aula o da qualsiasi altro locale in quanto il fumo o le fiamme 
rendono impraticabili le scale e i corridoi, rimanere nel locale chiudere la porta, cercando di sigillare le 
fessure, aprire la finestra per chiedere soccorso  

 

 E’ vietato, a chiunque non abbia una preparazione specifica, tentare di spegnere gli incendi con le 

dotazioni mobili esistenti; è comunque vietato usare acqua per spegnere eventuali focolai di incendio in 
prossimità di apparecchiature o quadri elettrici 

 

 Se l’incendio ha coinvolto la vostra persona, non correre (le fiamme si alimentano), distendersi a terra 
e rotolarsi, strapparsi i vestiti, tentare di soffocare le fiamme con indumenti non infiammabili, coperte o 

altro  
 

 Se l’incendio ha coinvolto un’altra persona, impedirgli di correre, cercare di farlo distendere a terra e 
tentare di soffocare le fiamme con indumenti non infiammabili, coperte o altro  

 

 Tutte le linee telefoniche debbono essere lasciate libere fino all’avvenuta cessazione dello stato di 

allarme. 
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SCHEDA 11 Emergenza Terremoto 
 

 

Comportamento generali 
 

Vista l'impossibilità di prevedere con certezza l'approssimarsi di scosse telluriche è fondamentale essere 
preparati ad adottare comportamenti sicuri in caso di terremoto. 
 

 Evitare di uscire immediatamente dai locali in maniera disordinata e caotica, spesso alcuni infortuni si 

verificano durante la fuga non controllata più che per i danni del terremoto 
 

 Alle prime scosse telluriche occorre ripararsi sotto banchi, cattedre ed altri arredi che abbiano funzione 
protettiva per la testa e le parti vitali 

 

 Evitare di restare al centro del locale (allontanandosi anche da armadi, scaffalature e superfici vetrate) 

raggruppandosi in prossimità delle pareti perimetrali, vicino agli angoli o sotto gli architravi delle porte 
 

 Al termine della scossa lasciare ordinatamente l’edificio, se: 
1. viene dato il segnale di evacuazione  
2. in caso di pericolo grave ed immediato 

 

 Evitare l'uso dei telefoni 
 

 Se si è all’esterno, tenersi lontani da edifici, da alberi e da linee elettriche aeree. 
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SCHEDA 12 Emergenza Alluvione - Allagamento Interno - Trombe d'aria - Nube tossica 

 
 

Comportamenti generali 
 
Alluvione 

 

 Non evacuare l'edificio se non avvisati per tempo dalla Protezione Civile, dal Sindaco o dal Prefetto 

 Sganciare Energia elettrica generale 

 Disattivare alimentazione combustibile 

 Raggiungere i piani superiori 

 Non usare l'ascensore 

 Restare uniti e non disperdersi all'interno dell'edificio  

 Evitare di usare il telefono 

 Attendere istruzione dal Dirigente Scolastico (scheda 1). 

 
Allagamento Interno 

 

 Evacuare i locali o l'edificio  

 Sganciare Energia elettrica generale 

 Disattivare alimentazione combustibile 

 Non usare l'ascensore 

 Chiamare i Servizi Pubblici di Emergenza 

 Attendere istruzione dal Dirigente Scolastico (scheda 1). 

 
 

Trombe d'aria - Nube Tossica 
 
 Non evacuare l'edificio se non avvisati per tempo dalla Protezione Civile, dal Sindaco o dal Prefetto  

 Sganciare Energia elettrica generale 

 Disattivare alimentazione combustibile 

 Chiudere tutte le aperture verso l'esterno (finestre, ecc.) 

 Non usare l'ascensore 

 Allontanarsi da finestre, porte a vetri e superfici vetrate raggiungendo il punto più lontano da queste 
all'interno del locale 

 Restare uniti e non disperdersi all'interno dell'edificio  

 Evitare di usare il telefono 

 Attendere istruzione dal Dirigente Scolastico (scheda 1). 
 

 

Intervento della Squadra Primo Intervento 
 

 Gli Addetti alle Squadre di Emergenza restano a disposizione del CAPO SQUADRA ANTINCENDIO 
 

 Dirigente Scolastico (scheda 1) decide o meno di emanare l'ordine di evacuazione generale. 
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ADDETTI PRIMO SOCCORSO: 

Vallortigara Marco 

Viviani Andrea 

 Barretta Laura 

Perlotto Anna 

Tozzi Aniello 

 

 

 

ADDETTI PIANO DELLE EMERGENZE: 

CAPUTO Luigi 

COSTANZA Gianluca 

DANESE Sabina 

VENCATO Annalisa 

MEGGIOLARO F. 

SCHEDA 03 Comportamenti degli Addetti Squadra Primo Intervento Lotta 
 Antincendio 
 
 
Gli Addetti alla Squadra di Primo Intervento Lotta Antincendio devono: 
 
ALL’ATTIVAZIONE DELL’EMERGENZA 
 

 Recarsi al Luogo di ritrovo 

 

 Abbandonare immediatamente ogni attività e recarsi nella zona interessata dall’emergenza, con 
l’attrezzatura prevista per effettuare l’intervento di competenza, conformemente all’addestramento e 
alle altre istruzioni ricevute 
 

 Se ci sono persone in pericolo, provvedere immediatamente al loro soccorso, senza correre rischi per la 

propria l’incolumità e per quella degli altri 
 

 Qualora lo ritengano opportuno, diramare o far diramare i Segnali di Emergenza 

 

 Circoscrivere l'eventuale principio d’incendio utilizzando gli estintori portatili e provvedere eventualmente 
anche all’uso di idrante  
 

 Chiudere le valvole di intercettazione del gas/o altri combustibili (o verificare che sia stata fatto) 

 

 Disattivare l'interruttore elettrico del piano 
 

 Attivarsi, se la situazione lo richiede o se richiesto dal Coordinatore del Plesso per la Sicurezza, per la 
chiamata ai Vigili del Fuoco (Tel. 115) 

 

 Controllare che nessuno sia rimasto bloccato all’interno dell’ascensore 
 

 Restare in contatto con il Coordinatore del Plesso per la Sicurezza informandolo sulla situazione in atto 
e sui possibili sviluppi, anche per valutare la necessità di evacuare l’edificio 
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Al suono del segnale di EVACUAZIONE 

 

 Abbandonare immediatamente ogni attività e recarsi nella zona interessata dall’emergenza, con 
l’attrezzatura prevista per effettuare l’intervento di competenza, conformemente all’addestramento e 
alle altre istruzioni ricevute 

 

 Provvedere a fare evacuare i locali evitando di far transitare gli alunni e il personale nella zona interessata 
dall'eventuale incendio, in collaborazione con gli Addetti al Primo Soccorso, i Docenti presenti e il 
Collaboratore Scolastico del piano 
 

 Verificare locale per locale in collaborazione con gli Addetti alla Squadra di Primo Soccorso e il 

Collaboratore Scolastico del piano, dividendosi le zone di controllo e partendo dalla zona interessata 
dall’emergenza, che l’evacuazione sia stata completata 
 

 Chiudere le porte dei singoli locali 

 

 Attendere il benestare da parte del CAPO SQUADRA ANTINCENDIO, dopodiché abbandonare l’edificio 
recandosi presso il Centro Esterno di Raccolta  
 

 In caso di incompleta evacuazione, informati dal CAPO SQUADRA ANTINCENDIO DEL PLESSO che 
all’appello risultano persone assenti, cercare di individuarli e metterli al sicuro, senza mettere in pericolo 

se stessi o altri 
 

 Riferire al CAPO SQUADRA ANTINCENDIO l'avvenuta verifica della completa evacuazione ed eventuali 
situazioni di pericolo 
 

 Rimanere a disposizione dei Vigili del Fuoco e del CAPO SQUADRA ANTINCENDIO. 
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SCHEDA 04  Comportamenti degli Addetti Squadra Primo Soccorso 

 
 
Gli Addetti al Primo soccorso devono (cfr. SCHEDA 13): 

 
ALL’ATTIVAZIONE DELL’EMERGENZA 
 

 Recarsi al Luogo di ritrovo 
 

 Abbandonare immediatamente ogni attività e recarsi sul luogo dell’emergenza, per fornire agli eventuali 

infortunati i primi soccorsi 
 

 Attivare, se necessario, la chiamata al Soccorso Pubblico d’Emergenza (Tel. 118), restando poi a 
disposizione del CAPO SQUADRA ANTINCENDIO per eventuali esigenze 
 

 Qualora lo ritengano opportuno, diramare o far diramare i Segnali di Emergenza 
 

 
Al suono del segnale di EVACUAZIONE 
 

 Abbandonare immediatamente ogni attività e recarsi sul luogo dell’emergenza, per fornire agli eventuali 

infortunati i primi soccorsi 
 

 Nel caso di feriti gravi valutare la loro trasportabilità ed organizzare, con la Squadra di Primo Intervento 
od in mancanza di questa con l’aiuto del personale scolastico, la loro evacuazione 
 

 Collaborare con gli Addetti della Squadra di Primo Intervento all'evacuazione dei locali e a verificare 
locale per locale, dividendosi le zone di controllo, che l’evacuazione sia stata completata chiudendo le 

porte dei singoli locali 
 

 Attendere il benestare da parte del CAPO SQUADRA ANTINCENDIO, dopodiché abbandonare l’edificio 

recandosi nel Centro Esterno di Raccolta  
 

 Riferire al CAPO SQUADRA ANTINCENDIO l'avvenuta verifica della completa evacuazione ed eventuali 
situazioni di pericolo 
 

 Rimanere a disposizione del personale del Soccorso Pubblico d’Emergenza e del CAPO SQUADRA 
ANTINCENDIO. 
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