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CW2 - Cartellino WEB 2 – Timbratura ONLINE  

Opzioni: CON CAUSALE  - GEOLOCALIZZATA   
 
Accesso al portale e Timbratura ONLINE 
 
Utilizzare il programma CartellinoWEB 2 su qualsiasi dispositivo collegato ad internet (cellulare, tablet, computer, ecc). 
Non serve installare nulla sul dispositivo: avviare il programma per navigare (browser consigliati Chrome, Firefox, Safari)  
 
Digitare l’indirizzo:  app.cw2.it 
Username:    inserire il nomeutente   (fornito dal responsabile del personale) 
Password:    inserire la password   (fornito dal responsabile del personale) 
Azienda:    inserire l’ azienda   (fornito dal responsabile del personale) 
 
 
Visualizzazione su  
COMPUTER          CELLULARE 
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Timbratura  
 
La pagina della timbratura ONLINE visualizza data e ora dell’orologio atomico internazionale. 
1) Premere il pulsante TIMBRA per registrare la timbratura neutra senza opzioni.   
 
 Timbratura             Timbratura eseguita 

   
 

 

Timbratura CON NOTE (opzionale) 
 
La casella Note è opzionale: può essere utilizzata per registrare annotazioni o informazioni relative alla timbratura e va 
compilata prima di timbrare.  
La Nota è registrata nel cartellino nell’apposita casella in corrispondenza del giorno del transito comprensiva dell’ora 
dell’evento (Es: Servizio presso in cliente ) 

 

 

Timbratura CON CAUSALE (opzionale) 
 
1) Scegliere la CAUSALE a corredo della timbratura (nell’esempio “SMA – Smartworking”) per poter registrare assieme al 
transito anche la sua motivazione ed averne così traccia nel cartellino. E’ utile per monitorare le timbrature esterne 
all’azienda ma anche avere dati statistici periodici delle diverse attività (Es: Assistenza presso cliente, Servizio esterno 
Banca-Posta, ecc). L’elenco delle causali è personalizzabile dall’amministratore nei parametri dei “Giustificativi”. 
 
2) Premere il pulsante TIMBRA per registrare la timbratura.   
 
Timbratura CON CAUSALE          Timbratura eseguita 
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Intervallo tra timbrature 
 
E’ ammessa una sola timbratura al minuto: in caso di doppia timbratura, il programma avvisa l’utente di attendere 1 
minuto. 
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DETTAGLIO - Timbratura CON CAUSALE 
 
La timbratura con causale permette di monitorare le diverse attività come ad esempio lo Smartworking ed avere quindi 
traccia nel tempo del lavoro svolto in azienda o presso sede remota. 
La causale può essere personalizzata e adattata a tutte le casistiche necessarie all’azienda.  
 
Configurazione del GIUSTIFICATIVO-CAUSALE 
Nel menu Tabelle>>Giustificativi  sono personalizzabili le causali utilizzate per la timbratura ONLINE. 
Nello specifico, il giustificativo SMARTWORKING, deve avere le seguenti caratteristiche: 

- Automatico   = in uso alle funzioni di calcolo automatico del programma 
- Presenza    = conteggia la durata tra la timbratura con causale e la timbratura successiva 
- Aggiungi al Monteore   = il tempo conteggiato come Smartworking è anche quantificato nel Monteore  

       giornaliero. 
- Codice Causale   = generalmente numerico, indica l’ID da utilizzare nei calcoli del programma 
- Arrotondamento  = generalmente uguale all’arrotondamento definito nell’orario di lavoro 
- Se maggiore di e GiustificaCon  = vuoti  (--:--) e “Giustificativi” 

 
 

                                  
 
 
 
Risultato nel CARTELLINO 

 
 
L’attività SmarWorking tra le 17:17 e le 19:30 è quantificata nel giustificativo SMA e sommata al Monteore lavorato. 
La timbratura con causale è visualizzata in corsivo. 
Nel campo NOTE è riportato il riepilogo. 
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DETTAGLIO - Timbratura GEOLOCALIZZATA 
 
La timbratura geolocalizzata è opzionale e può essere configurata per ogni singolo utente nella proprio scheda 
anagrafica (Menu Tabelle >> Utenti).  

 
La timbratura geolocalizzata necessita delle informazioni fornite dal dispositivo utilizzato dall’utente. 
L’utente che deve:  

1) Accendere la geolocalizzazione (GPS) sul suo dispositivo quale cellulare, tablet, ecc. 
2) Consentire al programma di timbratura l’uso della posizione generata dal dispositivo. La richiesta appare come 

pop-up dopo l’inserimento di login e password personali. 
 

La visualizzazione della posizione di timbratura sulla mappa è disponibile nel cartellino della singola persona. 
Cliccare sul giorno desiderato del calendario (Figura A) e successivamente sulle coordinate (Figura B): la mappa è visibile 
sulla destra del riquadro. 
Quando l’utente NEGA l’uso della geolocalizzazione, il programma riporta il messaggio di posizione [NEGATA]. 
Figura A) 

 

 
Figura B)  

 
IMPORTANTE: Il programma utilizza le informazioni di posizione fornite dal dispositivo GPS o dalla connessione ADSL e 
potrebbero NON coincidere con quelle reali, in quanto tali dati ricevuti forniscono la posizione del server al quale il 
dispositivo è agganciato per la navigazione internet. 
 


