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AI’'Albo on line
Al’Amministrazione Trasparente

ATTO DI NOMINA

DEL RESPONSABILE DELLA CONSERVAZIONE

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive modifiche e integrazioni
(Codice dell'Amministrazione Digitale - CAD);

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche e integrazioni;

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 (Testo Unico sulla
documentazione amministrativa), in particolare I'Art. 61, comma 2, che disciplina la figura del
Responsabile del servizio di gestione dei flussi documentali;

VISTE le Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici,
adottate da AgID con Determinazione n. 407/2020 e successive modifiche e integrazioni, che
definiscono le figure e i compiti del Responsabile della Gestione Documentale (RGD) e del
Responsabile della Conservazione (RdC), richiedendo specifiche competenze archivistiche,
giuridiche e informatiche;

VISTO il D.Lgs. 42/2004;

VISTE le Linee Guida AgID sulla Formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici del 2021;

VISTO il Piano triennale per I'informatica nella PA 2024-2026;
VISTO il Regolamento UE 2016/679 (GDPR);
VISTO il Manuale di Gestione dei Flussi Documentali;

PRESO ATTO della necessita di assicurare la piena conformita dell'lstituto alla normativa
vigente in materia di formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici;

DECRETA

Art. 1 - E nominato Responsabile della Conservazione la Dott.ssa Carla Vertuani, in servizio
presso questa Istituzione con qualifica di Dirigente Scolastica;
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Art. 2 - Il Responsabile avra il compito di definire e attuare le politiche di gestione e
conservazione dei documenti informatici, verificare i tempi di conservazione; predisporre le
procedure di scarto; coordinare la dematerializzazione; garantire la sicurezza dei dati.

Art. 3 - E nominato Vicario la Dott.ssa Fabrizia Capone in servizio presso questa Istituzione
Scolastica nel ruolo di Direttrice dei Servizi Generali e Amministrativi

Art. 4 Restano salve le funzioni e le responsabilita in materia di corretta gestione e
conservazione dei documenti e dei fascicoli di competenza dei Responsabili dei procedimenti
amministrativi e degli utenti abilitati all’'uso del sistema di gestione documentale, cosi come
definiti nel’ambito del Manuale di gestione documentale.

Art. 4 - La presente nomina ha decorrenza immediata dalla data odierna fino a revoca.

La Dirigente Scolastica
Carla Vertuani

Firmato digitalmente da CARLA VERTUANI
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